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وظيفة المربي في المدرسة
عمل المربي يشمل العديد من المهام, الواجبات والالتزامات نذكر منها :

1. تطبيق أسس النظام الاساسية في المدرسة, الحفاظ على اتباع الانظمة والقوانين المذكورة في دستور المدرسة.
2. تهيئة جو تعليمي مريح ومثالي وجو اجتماعي ومناخ ايجابي بين الطلاب.
3. الاهتمام بمجمل الامور المتعلقة بالصف. (الصف بشكل عام والطالب بشكل خاص)
4. متابعة ومعالجة قضايا الطلاب :سلوكهم وتصرفاتهم, الانضباط والمداومة في المدرسة, التحصيل العلمي للصف.
5. الاهتمام بحضور الطلاب بمظهر لائق للمدرسة. (لباس موحد...)
6. الحفاظ على علاقة دائمة وتواصل مستمر مع اولياء الامور. (محادثات, اجتماعات وزيارات بيتية)
7. التواصل الدائم مع الادارة بكل الامور التي تعنى بالصف والطلاب.
8. الاجتماع مع معلمي المواضيع, اصحاب الوظائف والمستشارة التربوية ومتابعة عملهم مع الطلاب.
9. تشجيع الطلاب على المشاركة, الانتماء وأخذ دور فعال في جميع الفعاليات اللامنهجية التي تقام في المدرسة.
10. بناء جسر من الثقة والتواصل والمحبة والاحترام بين المربي والطلاب وبين الطلاب انفسهم.
11. تقديم التقارير الخاصة بالصف, التدوين في الملف المربي وملف الطالب, يوميات الصف وغيره.
12. الاهتمام بتطوير قدرات الطالب وإكسابه مهارات لتساعده في التعامل اليومي بشكل سليم مع البيئة والمجتمع المحيط به.
· المربي من هو؟
· إذا كنت الأول في قبول الواجبات والاخير في الحقوق.
· إذا أطعت قبل أن تطاع.
· إذا طلبت بلياقة ونفذت بلياقة.
· إذا كانت عندك القوة على الاعتراف بأخطائك.
· إذا حاولت إصلاح الاعوجاج وتوضيح ما هو غامض.
· إدا تعلمت من القياس ورسمت أهدافاً وتذكرت جميع تفاصيلها.
· إذا قبلت تلاميذك, بايجابياتهم وسلبياتهم, حسناتهم وسيئاتهم.
· إذا حكمت على تلاميذك بشكل موضوعي وبدون أراء مسبقة.
· إذا قيّمت تلميذك بشكل صحيح لا بسبب والده وعائلته وحزبه وانتمائه.
· إذا كنت أباً, أماً, أخاً ومستشاراً وأِشعرت تلاميذك بالدفء والحنان.
· إذا كنت ظلاً لطلابك في يوم خماسيني.
· إذا كنت تتأخر في المدرسة وأن لا تركض قبل دقات الجرس.
· إذا أحببت دقات الجرس عند الصباح كما تحبها بعد الظهر.
· إذا أحببت مدرستك بالرغم من تعقيداتها.
· إذا أحببت مجتمعك وكانت القدرة عندك على التغيير للأحسن.
· إذا قلت لا للإرغام, نعم للإقناع.
· لا للضغط والإكراه, نعم للتوضيح والتسهيل.
· لا للكبت, نعم للديمقراطية والإرشاد.
· لا للروتين نعم للإبداع والخلق. لا للإستهزاء نعم للتشجيع.
· لا للتعقيد, نعم للتسهيل والتبسيط.
· لا للنقد الهدام والتيئيس نعم للتصليح والامل.
إذا عرفت أن بإمكانك أن تحلل كل ما يقال هنا أو قسماً منه عندها تكون مربياً. 

הגדרת תפקיד מחנך הכתה
*- אחראי על ליווי אישי של התלמיד במהלך השנה ,השתלבותו החברתית . הלימודית והאישית בכיתה . הליווי יכלול בין השאר שיחות אישיות תקופתיות עם התלמיד , פנייה יזומה לתלמיד וקבלת דיווחים ממורים מקצועיים המלמדים בכיתה . 
*- אחראי על קיום קשר רציף עם הורי התלמידים בכיתתו . יהווה כתובת תומכת ומעורות אמון לתלמיד ולמשפחתו . 
*- אחראי על ייצוג מדיניות ביה"ס והנהלת ביה"ס בפני התלמידים בכיתתו , ועל ייצוג התלמיד בפני הנהלת ביה"ס . 
*- אחראי על הצגה מדויקת ומפורטת של כיתתו בישיבות ציונים , ערב הורים ובחלוקת תעודות . אחראי לאסוף מידע מכל מורי הכיתה לקראת ערב הורים וישיבות ציונים . 
*- אחראי לביצוע תקין של סדרים ,נהלים והנחיות בית-ספריות בכיתתו כגון  : נוכחות , התנהגות , תלבושת, ניקיון , משמעת, יעקוב אחריהם ויזמין הורים בהתאם . 
*- אחראי ליידוע ההורים וגורמים אחרים בביה"ס על חריגות בתפקוד התלמיד – חריגות בתחום התנהגותי – משמעתי ובתחום הלימודי ודיווח לרכז השכבה , חריגות בתחום האישי ובעיות ביקור סדיר ידווחו ליועצת השכבה ולרכז השכבה .  
*- אחראי על קיום שיעורי חינוך ופעילויות חינוכיות שונות בכיתתו . 
*-  אחראי על תיעוד חומר בתיקו האישי של התלמיד בנוגע לשיחות עם התלמיד ו\או עם הוריו , שלבתי טיפול בבעיות שונות ומכתבים שנשלחו לתלמיד ולהוריו . 
*- ישמש כמגשר ביו התלמיד לבין מורים מקצועיים ובעלי תפקידים אחרים בביה"ס . 
*- מוסמך להרחיק את התלמיד מלימודים ליום לימודים אחד, בידיעות רכז השכבה ומנהלת ביה"ס לאחר יידוע ההורים . 
*- אחראי על יידוע רכז השכבה והיועצת וגורמים בית-ספרים נוספים ( בהתאם לנסיבות ) באירועים חריגים במשפחות התלמידים בכיתתו .  
*- ישתף פעולה עם היועצת בהעברת מידע אודות מצבו החברתי,הלימודי , הרגשי והמשפחתי  של התלמיד כולל מעקב אחר תלמידים עם לקויות למידה.
*- אחראי על מינוי בעלי תפקידים בכתה בהתאם לצרכים "נציגות למועצת תלמידים,נציגות למועצת הורים ,משתתפים בטקסים, ,תורני כתה ותורני שכבה".
*-נוכח בכול האירועים הכיתתיים והשכבתיים- ישיבות מחנכים,טיולים,כנסים,פעילויות חוץ בית – ספרית ,ערבי שכבה, ערבי הורים ועוד.
*- המחנך יעקוב אחרי תהליך ערעור  על ציון בבחינות של תלמידיו לאחר שהתלמיד יערער בפני המורה המקצועי
شهادة نصف فصلية
الفصل ______السنة الدراسية _____________________
حضرة ولي أمر الطالب _____________________ المحترم           تلميذ في  الصف ________
تحية طيبة واحتراما وبعد:
حرصا من المدرسة على تعزيز أواصر التعاون مع الأهل، نضع بين يديك نتائج ابنك/ابنتك النصف فصلية أملا من حضرتك التعاون الفعلي مع المدرسة الأمر الذي فيه مصلحة ابنكم \ ابنتكم .
	الرقم
	الموضوع
	العلامة
	معلم الموضوع

	1.
	اللغة العربية
	
	

	2.
	اللغة العبرية
	
	

	3.
	اللغة الانجليزية
	
	

	4.
	رياضيات
	
	

	5.
	جغرافيا
	
	

	6.
	بيولوجيا
	
	

	7.
	كيمياء
	
	

	8.
	فيزياء
	
	

	9.
	دين
	
	

	10.
	تاريخ
	
	

	11.
	مدنيات
	
	

	12.
	التربية البدنية
	
	


ملاحظات___________________________________________________________________________.  
يــــــــــــــــــــوميات الطالب
المعلم :____________________
الموضوع :___________________
	اسم الطالب 
	الحصة
	نوع التصرف

	
	
	بدون كتاب\كراس
	تقاعس عن حل الوظيفة
	إزعاج
	تأخر
	 نوع سوء التصرف 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	قائمة بأسماء طلاب الصف___________

	
	
	

	اسم الطالب
	الهوية
	تاريخ الميلاد
	الهاتف
	الخلوي

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 


البرنامج الأسبوعي للصف
الصف: _________

	الحصة/اليوم
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس
	السبت

	1

	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	

	7


	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	


البرنامج الأسبوعي للمربي\ة
اسم المربي\ة:_____________
	الحصة/اليوم
	الاثنين
	الثلاثاء
	الاربعاء
	الخميس
	السبت

	1

	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	

	7


	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	


توزيع طلاب الصف لمجموعات حسب التحصيل 

الصف:__________          المعلم\ة:__________          التاريخ:__________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ممتاز
95-100
	جيد جدا
85-94
	جيد
75-84
	متوسط
61-74
	مقبول
55-60
	ضعيف
0-45


النشاطات الاجتماعية (رحلة, عرض, لقاء وهكذا)

الصف:__________          المربي\ة:__________
	الفعالية
	التاريخ
	المكان
	مدة 

الفعالية
	موضوع الفعالية
	وصف الفعالية
	تقييم الفعالية

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




التاريخ: _______________
استدعاء ولي الأمر
لحضرة السيد/ه _______________________ المحترم/ه
تحية طيبة وبعد,

أرجو حضورك الى المدرسة وذلك من اجل البحث في المواضيع المتعلقة بابنك/ابنتك________            في الصف __________ .
        تراجع في التحصيل العلمي . □

 سوء التصرف والسلوك خلال حصة _______________________.  □

عدم قيامه /ها بحل الوظائف البيتية. □
هروبه /ها من المدرسة الحصة ______________.  □

  تلفظه /ها بألفاظ مرفوضة. □
  سوء التصرف خلال اليوم الدراسي.□

 عدم التقيد بتعليمات إدارة المدرسة فيما يتعلق باللباس الموحد\ النظام المدرسي .□

تفاصيل الحدث __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 وذلك يوم ________  الموافق_________ الساعة __________ 

أرجو تعاونكم وحضوركم                                   المربي/ة _________________
التاريخ: _______________
لحضرة ولي أمر الطالب :__________________
الموضوع : تأخر ابنكم / ابنتكم عن المدرسة
نعلمك بهذا بأن ابنكم / ابنتكم __________________ في الصف_____________,

قد تأخر/ ت في الحضور باكرا إلى المدرسة _____ مرات خلال شهر __________.

نرجو تعاونكم والاهتمام بالأمر.

                                                                               مع الشكر الجزيل
                                                                              مربي/ة الصف
________________

نسخة لملف الطالب
تصريح شخصي عن صحة الطالب
تصريح شخصي عن صحة الطالب 
إلى مربي/ة الصف : ________________.

من ولي أمر الطالب / ة:__________________        ________________            _________.

                                 الاسم الشخصي والعائلة                   رقم الهوية                            الصف
أصرح بهذا بأنه :

   [   ]       لا علم لي بوجود مشكلة صحية لدى ابني / ابنتي تمنعه /ها من الاشتراك بأية فعالية في المدرسة أو من قبلها.

   [   ]يوجد لابني/ ابنتي مشكلة صحية تمنعه/ ها من الاشتراك الكامل أو الجزئي بفعالية مطلوبة في المدرسة أو من قبلها:

· فعالية جسمانية.

· رحلات.

· فعالية أخرى :____________________.
· وصف المشكلة الصحية:_______________________________________________.
_________________________________________________________________.
مرفق شهادة طبية من قبل : _____________________________.

                           لمدة : _____________________________.

في حالة حدوث طارئ لابني / لابنتي له علاقة بالمشكلة الصحية يمكن التوجه إلى :

______________                   ________________             ___________________.

     اسم                                                عنوان                                       رقم تلفون
1. أصرح بأنه معلوم لدى بأن وزارة الصحة تعطي تطعيما للطلاب في المدارس، حسب برنامج التطعيم المقرر من قبلها والمعلن عنه في الصحف في بداية السنة الدراسية.

2. أوافق على إعطاء ابني/ ابنتي التطعيمات حسب البرنامج المذكور أعلاه، إلا إذا أعلمت مربي الصف أو ممرضة المدرسة كتابيا عن معارضتي التطعيم، كما التزم بإرسال بطاقة التطعيمات كالمطلوب.

3. أتعهد بأن أعلم مربي الصف أو ممرضة المدرسة ، بوجود أحد أبناء العائلة الذين يعيشون مع الطالب يعاني من حالة صحية تمس بجهاز المناعة ( نتيجة مرض أو علاج كيماوي) والذي قد يتأثر من التطعيم الذي سيعطى للطالب في المدرسة.
4. لا علم لي بوجود عوارض خاصة لابني /ابنتي عند إعطاءه/ها التطعيم في السابق.
5. أوافق على أن يفحص ابني/ ابنتي طبيب بنطاق الخدمات الصحية بالمدرسة، إلا إذا أعلمت ممرضة المدرسة عن معارضتي لذلك خطيا. إنا على علم بأهمية حضوري للفحص والتزم بالحضور، انا موافق/ موافقة على أن يتم الفحص بحضور شخص بالغ آخر في حالة عدم إمكاني من الحضور.
6. أتعهد بان اعلم مربي الصف عن كل تغير مؤقت أو دائم قد يطرأ على وضع ابني/ ابنتي الصحي.
7. أوافق على إعطاء معلومات صحية لمعلمي المواضيع، التي قد يؤثر اشتراك ابني/ ابنتي الفعال بها على صحته.
8. معلومات إضافية بخصوص  صحة ابني/ ابنتي وبودي أن أعلن عنها للمدرسة:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
_______________                  ________________             ________________

           تاريخ                                 اسم أولياء الأمور                        توقيع أولياء الأمور
التاريخ : _______________
التاريخ: ___________
حضره ولي أمر الطالب/ه ________________________المحترم/ه.

تحية طيبة وبعد

الموضوع :تحسن ابنكم \ ابنتكم في هذا الفصل 
يسرني أن أحيطكم علماً بان ابنكم قد طرأ عليه تحسن  في المواضيع التالية

___________________________________________________      _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
والى الأمام إن شاء الله .
مع الاحترام
_____________________
مربي/ة الصف
·  نسخة لملف الطالب
التاريخ: ___________
تهنئة من الشاملة
رفرف الطير محلقاً في سماء مدرسة "كفر قاسم الشاملة " ليزف البشرى
إلى أهل الطالب \ ه :   ________________

الصف : _______________ 
الذي بذل \ت  جهودًا جبارة في تحسين سلوكه\ها  وتصرفاته\ها  في الصف والتي جعلت  منه طالباً مثقفا . وليدم التعاون بيننا لغرس السلوك الجيد.                                                                                     

مع فائق الشكر والتقدير
                                                                                       مر بي/ة الصف

_______________

مدرسة كفر قاسم الشاملة 
   حضرة ولي أمر الطالب\ة ___________________ المحترم\ة.

   تحية طيبة وبعد : 
الموضوع: شكر وتقدير.
يسرنا أن نحيطكم علما بأنه قد طرأ تحسن ملموس بتصرفات وسلوك                                    ابنكم\ابنتكم  ____________ في الصف _____ وهذا بفضل جهودك الجبارة التي بذلتها من أجل ذلك.

آمل أن تتكاتف جهودنا للتواصل معا بتشجيعه\ها ودعمه\ها للاستمرار في                                    غرس السلوك الجيد في نفوس طلابنا.
مع فائق الشكر والتقدير
 مربي/ة الصف

_______________

· نسخة لملف الطالب
اليوم_____________

التاريخ_____________

تــــــــعهد
أنا الموقع/ة الطالب/ة _________________ من الصف _______

اعتذر عما بدر مني من سوء تصرف أو سلوك اتجاه المعلم/ة _______________ أو اتجاه الطالب ________________ ,  من الصف _____________ .
وأتعهد وبحضور ولي أمري / عدم حضوره بأني لن اكرر ما حدث أو أي تصرف مشابه لأي سبب كان, وفي حال تكراري لسوء التصرف هذا أو أي تصرف غير لائق فإنني أقبل بأي عقاب تفرضه علي المدرسة بما يتطابق مع دستورها.

توقيع الطالب  ______________

تم التوقيع على التعهد بحضور مربي /ة الصف  المعلم/ة __________________    

דווח אירוע חריג
תאריך__________
שם התלמיד/ה________________

כיתה______________

תיאור האירוע
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
המקום: חצר/ כיתה/ מסדרון _______________________

הזמן: שעור/ הפסקה ____________________________

המורה האחראי:_______________________________

הטיפול:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

שם:_______________                   חתימה_______________

حضره ولي أمر الطالب/ه ________________________المحترم/ه.

تحية طيبة وبعد,

الموضوع :دعوة لاجتماع
ندعوك بهذا لحضور اجتماع أولياء أمور الطلاب يوم________ الموافق __________

وذلك من الساعة________ حتى الساعة ___________ ,لبحث الأمور التالية:

· وضع الطالب التعليمي والسلوكي
· الشهادة والعلامات الشهرية
· انتخاب لجنة أولياء الأمور
· متفرقات
نرجو الحضور لما فيه من مصلحة لطلابنا
                                                                     مع فائق الشكر والتقدير
                                                                  مربي الصف 
حضره ولي أمر الطالب/ه ________________________المحترم/ه.

تحية طيبة وبعد,

الموضوع :اجتماع أمهات
ندعوك بهذا لحضور اجتماع صفي للصف _______ يوم______ الموافق _______

وذلك من الساعة________ حتى الساعة ___________ ,لبحث عدة أمور .

حضورك هم جداً وضروري
                                                                   مع فائق الشكر والتقدير
                                                                  مربي الصف
                                                                  ________________


نموذج موافقة المشاركة في رحلة
لحضرة ولي أمر الطالب \ة المحترم \ة.

من مدير المدرسة  ومربي \ة  الصف 

نعلمكم بهذا بأن الصف الذي يتعلم به ابنكم \ابنتكم سيخرج للرحلة حسب التفصيل التالي :

1- تقام الرحلة يوم ________ الموافق___________ 
2- ساعة الخروج المقررة _________ , ساعة العودة المقدرة تقريباً ________.
3- المسار: ____________________________________________
4- لوازم ضرورية : قبعة , مطرة ماء (1.5 لتر) , طعام  , حذاء مريح للمشي  وابتسامة .
5- المعلم المسئول في الرحلة : _______________  بيليفون _____________
موافقة
لحضرة  مربي \ة  الصف
أنا الموقع أدناه ________________ولي أمر الطالب \ ة ________________

    أوافق على اشتراك ابني \ ابنتي في الرحلة المقررة أعلاه والتزام بالتعليمات المرفقة .
توقيع ولي امر الطالب ___________________                          التاريخ __________ 
جلسه مع الأهل
تاريخ الجلسة:-------------------------
اسم الطالب/ة:-------------------
اسم ولي الأمر------------------------
موضوع الجلسة:-------------------------------

نقاط حول موضوع الجلسه:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
جلسات \ اجتماعات 

مع الادارة، المربين، المعلمين، مركزي الطبقات،ا ولياء الأمور. 

جلسة مع : ____________ .      تاريخ الجلسة :_______ . 

موضوع الجلسة _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
جلسات مع طلاب من ألصف ____ .

اسم الطالب :________ ,__________,____________ . 

تاريخ المحادثة : ____________ .

موضوع المحادثة ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
  اليوم :_______ \ الموافق __/__/__         

لحضرة السيد ________       ولي امر الطالب: _________ . 

الصف :___________ . 

الموضوع :- فصل ابنكم / ابنتكم .

للأسباب ألتالية : _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ . 

نرجو تعاونكم لما فيه مصلحة ابنكم \ ابنتكم . 

مربي الصف :________ .


















دليل مربي الصف









